
En 3 gestes

01

Ouvrez le modèle

La première page vous dit à quoi
il sert, quand l’utiliser et ce que
l’auditeur vérifie.

02

Complétez les champs

rouges

Remplacez chaque «champ»

par vos informations, puis relisez
le texte noir.

03

Envoyez

Supprimez la page de mode
d’emploi et les encadrés «
Conseil », ajoutez votre logo,
enregistrez en PDF.

Un champ, avant et après

DANS LE MODÈLE

Durée : «nombre»  jours, soit «nombre»

heures

→
APRÈS VOTRE SAISIE

Durée : 2 jours, soit 14 heures

Les couleurs

«En rouge»

À compléter avec vos
informations.

En noir

Déjà rédigé : à relire et à adapter
à vos pratiques.

Conseil

À lire, puis à supprimer avant
envoi.

PAR OÙ

COMMENCER ?

Le livret d’accueil. C’est le plus simple à compléter et il vous

sert dès votre prochaine session : remplissez d’abord « Votre

formation en bref » et « Vos contacts ».

QualioDocs

VOS 5 MODÈLES QUALIOPI GRATUITS

Mode d’emploi
Chaque modèle est déjà rédigé. Vous complétez vos informations,

vous relisez, vous envoyez.
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Vos 5 modèles

Document À quoi il sert Quand Indicateurs

1 Convention de

formation

Formaliser l’accord avec

une entreprise cliente

Avant le premier jour 1, 5, 6

2 Livret d’accueil Informer le stagiaire sur sa

formation et son accueil

Avant ou au début 9, 12, 26

3 Politique handicap Montrer comment vous

accueillez et adaptez les

parcours

Avant diffusion, puis à

chaque mise à jour

26

4 Contrat de sous-

traitance

Encadrer une formation

confiée à un autre

intervenant

Avant l’intervention 27

5 Appréciations et

réclamations

Recueillir les avis, traiter les

réclamations, améliorer

Toute l’année 30, 31, 32

ET ENSUITE ?

Tout votre dossier, avec le kit complet

Découvrir le kit complet Certifié ou remboursé

Plus de 100 documents prêts à

l’emploi, classés par critère

Une notice pour savoir quel document

ouvrir

Une checklist pour vérifier votre

dossier avant l’audit

Le module V10, référentiel en vigueur

depuis le 1er novembre 2026

Le même code couleur que vos 5

modèles

Kit Personnalisé : vos informations déjà

intégrées aux documents
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